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Resoluciio n” 086/2021 de 10 de novembro de 2021.

“Institui novo sistema de controle interno da
Camara Municipal de Aranting e dd outras
providéncias".

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Arantina/MG faz
saber que a Camara Municipal aprovou e 0 Presidente promulga a seguinte
RESOLUCAO:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituido no ambito do Poder Legislativo Municipal o Novo
Sistema de Controle Interno, em substitui¢do a Resolugao 013/2000 e ainda nos
termos do que dispdem 08 artigos 31, 70 ¢ 74 da Constituicio Federal, o art. 59
da Lei Complementar n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, arts. 76 e
seguintes da Lei 4.320/64, arts. 313 e 314 da Resolu¢ado n° 12/2008 do TCEMG ¢
Decisio Normativa 02/2016 do TCEMG.

Art. 2° - O Sistema de Controle Interno compreende o conjunto de atividades
relacionadas com o acompanhamento € avaliagio das agdes, da gestao
desempenhada e dos atos dos responsaveis pela aplicagiio dos recursos alocados
por meio do repasse constitucional, com atuagio prévia, concomitante € posterior
a0s atos administrativos.

CAPITULO II
DAS FINALIDADES DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Art. 3° - O Sistema de Controle Interno tem as seguintes finalidades:

[ - Assegurar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a
execucdo dos programas orgamentarios;

Il - Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficdcia € a
eficiéncia, da gestio orgamentaria, financeira, patrimonial e operacional do Poder
Legislativo:

111 - Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional;

IV - Promover o cumprimento das normas legais e técnicas;

V - Realizar o controle dos limites fiscais e constitucionais aplicados a gestdo das
financas do Poder Legislativo;
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CAPITULO I1I
DA ORGANIZACAO E DAS COMPETENCIAS DO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO

Secio 1
Do Sistema de Controle Interno

Art. 4° - O Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo ird operacionalizar
os trabalhos Internos e ficard subordinado diretamente A presidéncia da Camara
Municipal, como assessoria e consulta direta.

Art. 5° - Constituem atribuigdes do Sistema de Controle Interno:

I - Proceder a avaliagdo da eficiéncia, eficdcia e economicidade do Poder
Legislativo Municipal;

Il - Promover auditorias internas periédicas levantando os desvios, falhas ¢
irregularidades ¢ recomendando as medidas corretivas aplicdveis;

TII - Revisar e orientar a adeguagdo da estrutura organizacional administrativa do
Poder Legislativo com vistas a racionalizagdo do trabalho, objetivando ©
aumento da produtividade e a redugao de custos operacionais;

IV — Supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Legislativo para o retorno da
despesa total com pessoal ao respectivo limite caso necessdrio, nos termos dos
arts. 22 e 23 da LC 101/2000.

V — Realizar o controle dos limites e das condigdes para a inscrigao de despesas
em restos a pagar;

VI — Exercer o controle das garantias oferecidas, bem como dos direitos ¢
haveres do Poder Legislativo.

VII - Examinar as fases de execugdo da despesa, inclusive verificando 2
regularidade das licitagdes ¢ contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade:

VIII - Avaliar em que medida existe na Camara Municipal um ambiente de
controle em que os servidores estejam motivados para 0O cumprimento das
normas 2o invés de desprezd-las.

IX — Cientificar a autoridade responsdvel quando constatadas ilegalidades ou
irregularidades na Administracio do Poder Legislativo.

Art. 6° - As atribuiges do Sistema de Controle Tnterno serio operacionalizadas
através das atividades de:

I - Coordenadoria Geral, a qual compreende a coordenagdo das atividades ¢
procedimentos  de controle, avaliagéo, transparéncia ¢ disseminagdo de
informagdes técnicas e legislagio as unidades executoras;

I — Desenvolvimento de mecanismos  destinados @ padroniza¢ao €
aperfeicoamento de métodos e procedimentos de controle no Ambito da Camara
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Municipal, respeitando as caracteristicas e peculiaridades proprias dos demais
6rgdos que compoem o Municipio, assim como as disposigoes legais:
[II — Avaliacdo e controle quanto a0 cumprimento de instrugdes, noOTMas,
diretrizes e procedimentos voltados para o atendimento das finalidades do Poder
Legislativo, inclusive, propor recomendagdes e estudos para alteragdes das
sormas ou rotinas de controle, quando estes, a0 serem avaliados, apresentarem
fragilidades;
IV - Publicagiio, a qual indicard os procedimentos € 08 meios para divulgagao dos
resultados e acdes do Poder Legislativo:
V - Emissiio de relatério pelo responsével pelo Coordenado do Sistema do
Controle Interno, que deverd conter 0S resultados obtidos mediante ©
acompanhamento € a avaliacio dos controles existentes, 0S quais deverdo ser
informados ao gestor, juntamente com as medidas adotadas ou a adotar, € que
visa sanear distorgdes porventura existentes entre as normas escritas € 0%
procedimentos adotados.

Asxt. 7° - Para execucdo das atribuigoes previstas nos artigos anteriores serd,
mediante ato de designagio e nomeagao da Presidéncia da Camara.

Par4grafo Unico — Fica a0 servidor efetivo nomeado para a fungao gratificada de
Controlador Interno as especificagdes contidas no art. 30 da Lei Complementar
03 de 03 de setembro de 2019.

Art. 8 - Constituem-se em garantias do coordenador do Sistema de Controle
Interno:

I - Independéncia profissional para 0 desempenho das atividades a ele inerentes;
11 - O acesso a documentos € bancos de dados indispensdveis ao exercicio das
fungdes de controle interno.

§ 1° - O agente piblico que, por acdo ou omissdo, causar embaraco.
constrangimento ou obstdculo & atuagdo da Coordenadoria do Sistema de
Controle Interno no desempenho de suas funcdes institucionais, ficard sujeito a
pena de responsabilidade administrativa, civil e penal.

§ 2° - Quando a documentagao ou informag@o prevista no inciso 11 deste artigo
envolver assuntos de cardter sigiloso devera ser dispensada tratamento especial
de acordo com o estabelecido em ordem de servigo pelo Chefe do Poder
Legislativo.

Segdo 111
Das Responsabilidades da Coordenadoria Perante Irregularidades

Art. 9° - A coordenadoria cientificard o chefe do Poder Legislativo sobre o
resultado das suas respectivas atividades, devendo conter, no minimo:

1 - as informacdes sobre a situagao fisico-financeira dos projetos e das atividades
constantes dos orcamentos da Camara;

s
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11 — avaliagio de desempenho das atividades do Poder Legislativo;
I1I - o cumprimento dos limites fiscais e constitucionais;
IV — relato da apuragdo dos atos ou fatos inquinados de ilegalidade ou de
irregularidades, por ventura praticada por agentes ptiblicos ou privados, na
utilizagio de recursos publicos municipais.
§ 1° - Constatada irregularidade ou ilegalidade pelo Sistema de Controle, esta
cientificara o servidor ou autoridade responsavel para a tomada de providéncias,
devendo, sempre, proporcionar a oportunidade de esclarecimentos sobre os fatos
levantados.
§2° - Naio havendo a regularizagio relativa ao problema comunicado conforme o
paragrafo anterior ou ndo havendo prestacdo de esclarecimentos suficientemente
claros para eliminar a irregularidade ou ilegalidade, no prazo de 10 (dez) dias
Gteis o fato serd levado a conhecimento do Presidente da Cimara Municipal ¢
arquivado, ficando a disposigao do Tribunal de Contas do Estado.
§3° - O arquivo a que se refere 0 pardgrafo anterior ficard sob a responsabilidade
do Coordenador do Sistema de Controle Interno, juntamente com toda a
documentagio comprobatéria das providéncias tomadas ¢ do ato motivador.
§4° - A comunicagdo de que trata este artigo deverd ser feita, obrigatoriamente,
por escrito, no prazo de 10 (dez) dias tteis do seu conhecimento.

Art. 10 — Os responsiveis pelo Sistema do Controle interno, ao tomarem
conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, ndo tendo sido
solucionada pelas providéncias previstas no artigo anterior, dela dardo ciéncia ao
Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade soliddria, nos termos
do artigo 74 da Constitui¢ido Federal.

§ 1° - Quando da comunicagdo ao Tribunal, na situago prevista no caput deste
artigo, o Coordenador do Sistema de Controle Interno informard as providéncias
adotadas para:

1 - corrigir a ilegalidade ou irregularidade detectada;
11 - determinar o ressarcimento de eventual dano causado ao erario;
111 - evitar ocorréncias semelhantes.
§ 2° - Na situagiio prevista no caput deste artigo, quando da ocorréncia de dano
a0 erdrio, deve-se observar as normas para tomada de contas especial.
§ 3° - Quando do conhecimento de irregularidade ou ilegalidade através da
atividade de auditoria interna, mesmo que nio tenha sido detectado dano ao
erario, deve o Coordenador do Sistema de Controle Interno anexar o relatério
dessa auditoria A respectiva prestagio de contas anuais do Poder Legislativo
Municipal.

Art. 11 - A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno - CCI, com base nos
trabalhos realizados nos diversos setores da administra¢do da Camara Municipal.
conforme plano anual de trabalho emitird periodicamente recomendacoes
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objetivando o fortalecimento dos controles internos e o respeito aos principios da
Administragdo Piiblica, conforme art. 37 da CF.

Pardgrafo Unico. As recomendagoes emitidas pela CCI, uma vez aprovadas pelo
Presidente da Camara, possuirdo carter normativo no Aambito do Poder
Legislativo e possuirdo vigéncia apds publicadas no quadro de avisos da Camara
Municipal conforme dispoe o Capitulo TV desta Resolugdo.

Art. 12 - O servidor deverd guardar sigilo sobre dados e informagdes pertinentes
a0s assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas fungocs,
utilizando-se, exclusivamente, para a elaboracdo de pareceres e relatorios
destinados A autoridade competente, sob pena de responsabilidade administrativa,
civil e penal.

CAPITULO IV
DA NORMATIZACAO DOS PROCEDIMENTOS DE CONTROLE INTERNO

Segao [
Da Normatizagdo dos procedimentos de Controle Interno

Art. 13 — Fica instituida a Normatizacdo e Procedimentos de Controle Interno.
com o objetivo de sistematizar, atualizar, racionalizar e controlar 08
procedimentos administrativos da Cimara Municipal.

Art. 14 — Fica instituida a Instrugdo Normativa, como instrumento de
normatizacdo e regulamentacio de procedimentos internos de controle a serem
observados por todos os servidores, agentes politicos e todos aqueles que s¢
relacionarem com servigos da Camara Municipal.

§ 1° — As Instrugoes Normativas no ambito da Camara Municipal  serdo
elaboradas pelo departamento de Controle Interno do Poder Legislativo, ¢
assinadas pelo Presidente da Mesa Diretora em conjunto com o servidor que
responde pelo Controle Interno no Poder Legislativo.

§ 2° — O Controle Interno da Camara Municipal manterd controle da numeracao e
da atualizacio das Instrucdes Normativas publicadas, devendo manter as
atualizagdes com a mesma numeragio original, alterando apenas a data € a
sequéncia cronoldgicas das edicdes de atualizac@o.

§ 3° — As alteragoes, atualizagdes e/ou revogacio de quaisquer orientacoes
contidas nas Instrugdes Normativas, deverdo ser solicitadas ao Controle Interno

ZAT~ LA
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da Camara Municipal, mediante exposi¢ao dos fatos que sustentem as alteragdes,
ou nova legislag@o sobre o assunto.

Art. 15 — Todas as Instrugdes Normativas, bem como, suas atualizacdes ou
revogagdo, deverdo ser enviadas: impressas, por meio magnético ou eletrénico.
todas unidades administrativas da Cimara Municipal, que as manterdo em local
de fécil acesso, para consultas periddicas pelos servidores da drea.

§ 1° — Ao receberem as Instrugdes Normativas, os responsaveis deverao proceder
a sua imediata leitura e andlise, esclarecendo possiveis — didvidas com o
Controlador Interno da Camara Municipal, Informando e orientando todos 0s
servidores sob sua responsabilidade, quanto a sua repercussdo ou implantagao
nas rotinas da unidade administrativa.

§2°-0s responsdveis deveriio atestar o recebimento e ciéneia do conteido das
Instruges Normativas mediante recibo préprio, a ser devolvido ao Controlador
Interno da Camara Municipal.

Art. 16 — Todas as unidades administrativas e o Controle Interno da Camara
Municipal sdo solidariamente responsdveis  pelo acompanhamento  das
respectivas legislagoes pertinentes as suas atribuicoes e deverdo propor
formalmente a imediata alteracdo da Instrucdio Normativa que regulamenta 0
assunto, sempre que necessario.
Sec@o Il
Do Formato e Contetido das Instrugoes Normativas

Art. 17— As Instrugbes Normativas deverdo conter 0$ seguintes campos
obrigatério:

I - Identifica¢iio contendo numeragao que dever4 ser dnica e sequencial com a
identificagdo do namero ¢ aposicdo do ano de sua expedi¢io. A identificagao
conterd ainda:

a) Indicar o nimero da versio do documento, atualizado apos alteragoes.
Considera- se nova versao somente O documento pronto, ou seja, aquele que.
ap6s apreciado pela unidade responsével do controle interno, sera encaminhado a
aprovagao.

b) A aprovagdo da Instrucdo Normativa ou suas alteragdes serd sempre do
Presidente da CAmara Municipal, salvo delegagio expressa deste.
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¢) Indicar o tipo e nimero do ato que aprovou 0 documento original ou suas
alteragoes.

d) Informar o nome do setor responsdvel pela Instrugao Normativa, que atua
diretamente com as rotinas de trabalho objeto do documento.

e) Indicar os principais instrumentos legais e regulamentares que interferem ou
orientam as rotinas de trabalho e os procedimentos de controle a que se destina a
Instrugdo Normativa.

II - Especificar de forma sucinta a finalidade da Instrugiio Normativa, que pode
ser identificada mediante uma avaliagio sobre quais os motivos que levaram 4
conclusio da necessidade de sua elaboragdo.

I1I - Dentro do possivel, indicar onde inicia e onde termina a rotina de trabalho a
ser normatizada.

IV - Identificar o nome das unidades executoras. Quando os procedimentos
estabelecidos na Instrugio Normativa devem ser observados, mesmo que
parcialmente, por todas as unidades da estrutura organizacional, esta condigdo
deve ser explicitada.

V - Explicitar os conceitos sobre 0s aspectos mais relevantes inerentes ao assunto
objeto da normatizagio.

V1 - Especificagdo das responsabilidades especificas do setor responsdvel pela
Instrugio Normativa, inerentes a matéria objeto da normatizagao.

VII - Descricdo das rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle.

VIII - Segiio é dedicada a inclusdo de orientacdes ou esclarecimentos adicionais,

ndo especificadas anteriormente, tais como:

a) Medidas que poderdo ser adotadas e/ou consequéncias para os casos de
inobservincia ao que esté estabelecido na Instrucao Normativa;
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b) Situagdes ou operagdes que estdo dispensadas da observancia total ou parcial
ao que estd estabelecido;

¢) Unidades ou pessoas autorizadas a prestar esclarecimentos 4 respeito da
aplicagdo da Instru¢ao Normativa.

IX - Fluxograma, uma VveZ consolidado e testado, orientard a descrigdo das
rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle na Instrugdo Normativa ¢
dela fard parte integrante Omo anexo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 18 - A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno participard,
obrigatoriamente:

I - dos programas de capacitagao e treinamento de pessoal;

Il - dos processos de expansdo da informatizagio da Cémara Municipal, com
vistas a proceder a otimizagdo dos servigos prestados pelo Sistema de Controle
Interno; e

III - da implantagio do gerenciamento pela gestio da qualidade total do Poder
Legislativo.

Art. 19 — As despesas correntes para O fiel cumprimento desta Resolugao
correrdo por conta de dotagdes orcamentdrias do corrente exercicio financeiro.

Art. 20 — Revogadas as disposigdes em contrério. esta Resolugao entra em vigor
na data de sua publicagao.

Sala das Sessoes, 10 de novembro de 2021.
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